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Grad Karlovac
Upravni odjel za društvene djelatnosti
Natječaj za odabir upravitelja Urbanog parka Hrvatskog doma 
Upute za prijavitelje

Datum objave natječaja: 19.2. 2021. godine
Rok za dostavu prijava: 22.3.2021. godine
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1.
natječaj za odabir UPRAVITELJA URBANOG PARKA HRVATSKOG DOMA
1.1. Opis problema čijem se rješavanju želi doprinijeti ovim natječajem
Ovaj natječaj temelji se na Gradskom programu za mlade Grada Karlovca 2020. – 2023. te Strategiji kulturnog razvoja grada Karlovca, a njime se želi pridonijeti i utjecati na:
· osiguranje prostora za razvitak i rad nezavisne scene i kulture mladih i za mlade u Karlovcu

· pružanje podrške provođenju koncertnih, audio vizualnih, glazbeno scenskih, izložbenih, plesnih, edukacijskih, performing, produkcijskih i novomedijskih djelatnosti

· aktivnosti koje podržavaju organizacije civilnog društva kroz provedbe programa za šire društvene slojeve

· aktivnosti vezane za razvijanje vizualnog identiteta prostora za kulturu mladih i razvijanje svijesti mladih o pripadnosti  lokalnoj kulturnoj zajednici kroz Gradski program za mlade
Nacionalna strategija i rezultati istraživanja ističu potrebu jačanja kapaciteta manjih organizacija civilnog društva (u daljnjem tekstu: OCD) za upravljanje projektima: kako onih financijske prirode, tako i što se tiče ljudskih resursa te za  unapređenje infrastrukture za održiv razvoj OCD-a na lokalnim razinama. 

1.2. Ciljevi i prioriteti natječaja

Opći cilj ovog Natječaja je osiguranje otvorenog prostora namijenjenog širem građanstvu, djelovanju nezavisne kulturne scene, nezavisne kulture mladih, suradničkim aktivnostima civilnog i javnog sektora te razvoju kulture zajednice u Karlovcu

Specifični cilj ovog Natječaja  za odabir upravitelja Urbanog parka Hrvatskog doma (u daljnjem tekstu: Urbani park HD) je unaprijediti sposobnosti OCD-a  i jačati partnerstvo i suradnju civilnog društva s ostalim dionicima koji djeluju u području pružanja usluga mladima i širim društvenim slojevima, te jačanje suradnje između jedinice lokalne samouprave i OCD-a, kao i provedba mjere Gradskog programa za mlade grada Karlovca 2020.-2023. poglavlje 5. Slobodno vrijeme, kultura mladih i sport, Ciljeva 1. Poboljšati život mladih kroz kulturu i 3. Omogućiti aktivno i kvalitetno provođenje slobodnog vremena mladih te pripadajućih mjera. 
1.3. Osigurana sredstva za upravljanje Urbanim parkom  HD 
(1) Grad Karlovac osigurava sredstva potrebna za podmirenje bazičnih režijskih troškova za korištenje Urbanog parka HD u godišnjem iznosu koji je predviđen u Proračunu Grada Karlovca za 2021. godinu.
(2) Upravitelj Urbanog parka HD bira se na razdoblje od 1. travnja 2021. godine do 31. prosinca 2021. godine. 
2.
propisanI  UVJETI  NATJEČAJA
2.1. Prihvatljivi prijavitelji: tko može podnijeti prijavu?
Prijavitelj mora biti pravna osoba registrirana sukladno Zakonu o udrugama.

Prijavitelj mora zadovoljiti sljedeće uvjete:
1. biti upisan u Registar neprofitnih organizacija;
2. imati Statut usklađen sa Zakonom o udrugama;

3. svojim statutom biti opredijeljen za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su predmet Natječaja i kojima promiče uvjerenja i ciljeve koji nisu u suprotnosti s Ustavom i zakonom,

4. imati pravni, financijski i operativni kapacitet za provedbu projekta;

5. imati plaćene sve poreze i druga obvezna davanja u skladu s nacionalnim zakonodavstvom dospjele za plaćanje do uključujući zadnjeg dana u mjesecu prije prijave projektnog prijedloga na natječaj;

6. imati najmanje dvoje zaposlenih; 
7. imati plaćena sva davanja prema Gradu Karlovcu i institucijama odnosno tvrtkama u vlasništvu Grada Karlovca;
8. nije u stečajnom postupku, postupku gašenja, postupku prisilne naplate ili u postupku likvidacije,
9. nije prekršila odredbe o namjenskom korištenju sredstava iz javnih izvora,
10. imati sjedište u gradu Karlovcu i u Karlovcu djelovati najmanje 1 godinu do dana objave Natječaja;
11. ispuniti sve ostale propisane uvjete iz Pravilnika Grada Karlovca o financiranju programa, projekata i manifestacija koje provode organizacije civilnog društva (Glasnik Grada Karlovca 2/19).
Pravo prijave na Natječaj nemaju:
1. ogranci, podružnice i slični ustrojbeni oblici udruga koji nisu registrirani sukladno Zakonu o udrugama kao pravne osobe; 

2. udruge koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija; 

3. udruge čija djelatnost nije vezana za djelatnosti, kojima se trebaju zadovoljiti ciljevi natječaja;
4. udruge koje su nenamjenski trošile prethodno dodijeljena sredstva iz javnih izvora; 

5. udruge koje su u stečaju; 

6. udruge koje nisu ispunile obveze vezane uz plaćanje doprinosa ili poreza; 

7. udruge čiji je jedan od osnivača politička stranka; 

8. udruge koje nisu uskladile Statute sa Zakonom o udrugama.
2.2.  Prihvatljivi partneri na natječaju
Prijavitelj može djelovati samostalno ili u partnerstvu s najmanje jednom udrugom.
Partneri moraju zadovoljiti sve uvjete prihvatljivosti koji vrijede za prijavitelja navedeni pod točkom 2.1. Natječaja. Uvjet o broju zaposlenih može se u slučaju partnerstva (ili mreže udruga) ispuniti kumulativno odnosno zbrojem zaposlenih u obje ili više udruga.
Prijavitelj i partner prijavi trebaju priložiti popunjenu, potpisom odgovorne osobe te pečatom ovjerenu Izjavu o partnerstvu. 
Izjavu popunjava i potpisuje svaki od partnera pojedinačno i mora biti priložena u izvorniku. 
2.3. Prihvatljive aktivnosti koje se mogu provoditi u okviru upravljanja Urbanim parkom HD
Prihvatljive aktivnosti su:

· sve navedeno u točki 4. Natječaja za izbor upravitelja Urbanog parka HD,
· jačanje partnerstva i suradnju civilnog društva s ostalim dionicima koji djeluju u području pružanja usluga mladima i širim društvenim slojevima,
· jačanje kapaciteta OCD-a za razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima,
· prikupljanje sredstava iz drugih izvora za potrebe razvoja i ulaganja u Urbani park HD javljanjem na natječaje domaćih i stranih donatora.
2.4. Prihvatljivi troškovi koji će se financirati temeljem ovog natječaja 
Pod prihvatljivim troškovima podrazumijevaju se bazični režijski troškovi (troškovi električne energije, vode i dr.) i troškovi tekućeg održavanja infrastrukture i prostora koji se fakturiraju zajedno s troškovima Male scene Hrvatskog doma u omjeru od 25% ukupnih troškova, u koordinaciji s vlasnikom i Programskim vijećem HD); nastali u razdoblju upravljanja Urbanim parkom HD, od dana preuzimanja prostora  od strane izabranog upravitelja  do 31. prosinca 2021. godine i koji su neposredno povezani uz korištenje prostora Urbanog parka HD bez naknade, za aktivnosti kojima se doprinosi ispunjenju ciljeva razvoja Hrvatskog doma, odnosno kada se prostor koristi povremeno, a sudjelovanje je besplatno za građane, djecu i mlade te za organizacije manifestacija humanitarnog karaktera, sukladno odredbama Odluke o kriterijima i načinu upravljanja i korištenja Male scene i Urbanog parka Hrvatskog doma.
Pod neprihvatljivim troškovima podrazumijevaju se:

· dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova,dospjele kamate,

· stavke koje se već financiraju iz drugih izvora,

· kupnja zemljišta ili građevina, osim kada je nužno za izravnu provedbu projekta,   kada se vlasništvo mora prenijeti na udrugu i/ili partnere najkasnije po završetku projekta,

· gubitci na tečajnim razlikama
· zajmovi trećim stranama,
· troškovi alkoholnih pića,
· ulaganja u kapital ili kreditna ulaganja, jamstveni fondovi,
· kazne, financijske kazne i troškovi sudskih sporova,
· doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili mirovinska osiguranja koja nisu obvezna prema nacionalnom zakonodavstvu,
· troškovi koji su već bili financirani iz javnih izvora odnosno troškovi koji se u razdoblju provedbe projekta financiraju iz drugih izvora,
· troškovi koji nisu predviđeni Ugovorom, 
· donacije u dobrotvorne svrhe,
· zajmovi drugim organizacijama ili pojedincima,
· drugi troškovi koji nisu u neposrednoj povezanosti s ciljevima upravljanja Urbanim parkom
3. KAKO SE PRIJAVITI?

3.1. Sadržaj i prilozi prijave na natječaj za upravitelja
Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrži sve prijavne obrasce i obvezne priloge kako je zahtijevano u Natječaju na dostavu prijedloga programa i natječajnoj dokumentaciji:

1. Obrazac  modela upravljanja.
2. Obrazac izjave o partnerstvu, ukoliko se u takvom odnosu vrši prijava. 
3. Obrazac životopisa odgovorne osobe.
4. Dokaz o području djelovanja - Preslika ovjerenog statuta udruge prijavitelja i partnera ukoliko isti nisu javno objavljeni u Registru udruga.
5. Obrazac izjave o programima ili projektima udruge financiranim iz javnih izvora. 

6. Dokaz o registraciji (izvadak iz Registra udruga Republike Hrvatske, odnosno izvadak iz drugog odgovarajućeg registra u koji se upisuju druge pravne osobe kada su prihvatljivi prijavitelji, ili njegova preslika), ne stariji od tri mjeseca do dana raspisivanja natječaja. (Važna napomena: Izvadak iz registra udruga može zamijeniti i ispis elektronske stranice sa svim podacima udruge u registru udruga).
7. dokaz o transparentnom financijskom poslovanju:

· za obveznike dvojnog knjigovodstva- BIL-NPF i PR-RAS-NPF za 2020. godinu 

· za obveznike jednostavnog knjigovodstva-G-PR-IZ-NPF za 2020. godinu

Prijavitelj je prije potpisivanja Ugovora dužan dostaviti:

1.
dokaz o plaćenim doprinosima, porezima i drugim davanjima prema državnom proračunu odnosno potvrda Ministarstva financija/Porezne uprave o stanju javnog dugovanja za prijavitelja i partnere iz koje je vidljivo da organizacija nema duga, u slučaju da postoji javni dug, on mora biti podmiren prije samog potpisivanja Ugovora. 

2.
uvjerenje nadležnog suda, ne starije od tri mjeseca, da se ne vodi kazneni postupak protiv osobe/osoba ovlaštenih za zastupanje upravitelja.

Grad Karlovac će nakon potpisivanja Ugovora ishoditi:

1.
potvrdu o nepostojanju duga prema Gradu, institucijama i tvrtkama u gradskom vlasništvu. 

2.
uvjerenje nadležnog ministarstva da osobe/osoba ovlaštene za zastupanje nisu pravomoćno osuđivani za neko od kaznenih djela iz članka 48. Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge (NN 26/2015.). 

3.2. Sadržaj obrasca modela upravljanja 

Opisni obrazac modela upravljanja dio je obvezne dokumentacije. Sadrži podatke o prijavitelju, eventualnim partnerima, načinu upravljanju Urbanim parkom HD, načelnim aktivnostima, modelima dodatnog financiranja za ulaganja i opremanje Urbanog parka HD te planiranoj promociji.

Obrasci u kojima nedostaju podaci vezani uz način upravljanja neće biti uzeti u razmatranje.

Obrazac je potrebno ispuniti na računalu. Rukom ispisani obrasci neće biti uzeti u razmatranje. 
Ukoliko obrazac sadrži gore navedene nedostatke, prijava će se smatrati nevažećom.

3.3. Gdje poslati prijavu? 

Obvezne obrasce i propisanu dokumentaciju potrebno je poslati u papirnatom (jedan izvornik) i elektroničkom obliku (na elektroničkom mediju). Prijava u papirnatom obliku sadržava obvezne obrasce vlastoručno potpisane od strane osobe ovlaštene za zastupanje, i ovjerene službenim pečatom organizacije. Prijava u elektroničkom obliku (na elektroničkom mediju) sadržajno mora biti identična onoj u papirnatom obliku.

Izvornik prijave se šalje preporučeno poštom ili osobno (predaja u urudžbenom uredu). Na vanjskom dijelu omotnice potrebno je istaknuti naziv natječaja, zajedno s punim nazivom i adresom prijavitelja te napomenom “Ne otvarati”.
Prijave se šalju na sljedeću adresu:

Grad Karlovac,

UO za društvene djelatnosti,

Banjavčićeva 9, 47 000 Karlovac,

„ Ne otvarati! –  Javni natječaj za odabir upravitelja Urbanog parka HD“
3.4. Rok podnošenja  prijave
Rok za prijavu na natječaj je 22.3.2021. godine. Prijava je dostavljena u roku ako je na prijamnom žigu razvidno da je zaprimljena u pošti do kraja datuma koji je naznačen kao rok za prijavu na natječaj. U slučaju da se prijava dostavlja osobno u urudžbeni ured (pisarnicu), dostaviti je treba najkasnije do 15,30 sati zadnjeg radnog dana unutar roka za prijavu.
Radno vrijeme urudžbenog ureda (pisarnice) Grada Karlovca je od ponedjeljka do petka od 7.30 do 15.30 sati.
Sve prijave poslane izvan roka neće biti uzete u razmatranje.

3.5. Kome se obratiti ukoliko imate pitanja? 

Sva pitanja vezana uz natječaj mogu se postaviti isključivo elektroničkim putem, slanjem upita na sljedeću e-mail adresu: davorka.radovic@karlovac.hr , i to najkasnije 15 dana prije isteka natječaja.
Odgovori na pojedine upite u najkraćem mogućem roku poslat će se izravno na adrese onih koji su pitanja postavili, a odgovori na  najčešće postavljana pitanja objavit će se na mrežnim stranicama Grada Karlovca najkasnije 7 dana prije isteka roka natječaja.
U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, Grad Karlovac ne može davati prethodna mišljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troškova navedenih u prijavi.
4. PROCJENA PRIJAVA I DONOŠENJE ODLUKE O IZBORU UPRAVITELJA
Sve pristigle i zaprimljene prijave proći će kroz sljedeću proceduru:
4.1. Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete natječaja 

Po isteku roka za podnošenje prijava na natječaj, Upravni odjel za društvene djelatnosti pristupit će postupku ocjene ispunjavanja propisanih (formalnih, administrativnih) uvjeta natječaja.

Propisani uvjeti natječaja koji će se provjeravati pri komisijskom otvaranju prijava navedeni su u točki 2.1. ove Upute za prijavitelje
Formalni uvjeti Natječaja: 
1. prijava predana u zatvorenoj omotnici s naznačenim nazivom Javnog natječaja,
2. prijava dostavljena u zadanome roku,
3. obavezni obrasci natječajne dokumentacije su priloženi, ovjereni pečatom i potpisom ovlaštene osobe,dostavljeni u papirnatom obliku i na elektronskom mediju.

Nakon provjere ispunjavanja propisanih uvjeta natječaja nadležni Upravni odjel za društvene djelatnosti utvrđuje koje se prijave upućuju u daljnju proceduru, odnosno stručno ocjenjivanje, a koje se odbijaju jer ne ispunjavaju propisane uvjete natječaja.

Prijavitelji čije prijave budu odbijene, biti će obaviješteni o neispunjenju uvjeta natječaja, u roku od osam radnih dana od dana donošenja odluke.

Prijavitelji mogu izjaviti prigovor pisanim putem u roku od osam dana od dana primitka obavijesti Povjerenstvu za prigovore. Konačnu odluku o prigovoru donosi pročelnica Upravnog odjela za društvene djelatnosti, na prijedlog Povjerenstva za prigovore, u roku od osam ranih dana od primitka prigovora.

Prigovor se podnosi u zatvorenoj omotnici, preporučeno poštom ili osobno u pisarnicu Grada Karlovca na adresu: 

Grad Karlovac,

UO za društvene djelatnosti,

Banjavčićeva 9, 47 000 Karlovac,

„ Ne otvarati! – Prigovor na propisane uvjete na Javni natječaj za odabir upravitelja Urbanog parka HD“
Zakašnjeli prigovori neće se razmatrati. 

U slučaju prihvaćanja prigovora od strane pročelnice, prijava će biti upućena u daljnju proceduru, a u slučaju neprihvaćanja prigovora prijava će biti odbijena o čemu Prijavitelj koji je podnio prigovor biti obaviješten. 

Odluka kojom je odlučeno o prigovoru je konačna.
4.2. Procjena prijava koje su zadovoljile propisane uvjete natječaja 

Grad Karlovac ustrojava Povjerenstvo za izbor upravitelja Urbanog parka HD (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) i čine ga zaposlenici Grada Karlovca.  
Temeljem kriterija iz točke 7. Natječaja za izbor upravitelja Urbanog parka HD, Povjerenstvo će izabrati  prijavitelja, koji je ponudio najkvalitetniji model upravljanja.
Krietriji za izbor upravitelja su sljedeći:

· organizacijski kapaciteti i sudjelovanje u aktivnostima koji doprinose jačanju nezavisne kulture

· kvaliteta načelnih aktivnosti, koje se predviđaju u prostoru koji je predmet upravljanja

· opseg i vrijednost ulaganja, koja se predviđaju u uređenje i opremanje prostora

· modeli dodatnog financiranja za uređenje i opremanje prostora

· kvaliteta planirane promocije Urbanog parka HD
4.3. Dostava dodatne dokumentacije i ugovaranje

Kako bi se izbjegli dodatni nepotrebni troškovi prilikom prijave na natječaj, Grad Karlovac  tražit će eventualnu dodatnu dokumentaciju isključivo od onog prijavitelja čiji je model upravljanja, temeljem postupka procjene prijava, izabran kao najkvalitetniji, a prije potpisa ugovora o upravljanju.
Dodatna dokumentaciju koja može  biti tražena:

-  izvornici dokumentacije na uvid,
- ostala dokumentacija prema procjeni Povjerenstva.
Provjeru dodatne dokumentacije vrši Povjerenstvo. 

Ukoliko prijavitelj ne dostavi traženu dodatnu dokumentaciju u traženom roku, njegova prijava će se odbiti kao nevažeća.

Ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije ustanovi da neki od prijavitelja ne ispunjava tražene uvjete natječaja, njegova prijava neće se razmatrati za postupak ugovaranja.

U naprijed navedenom slučaju, može se dalje razmatrati sljedeća po kvaliteti prijava. Ukoliko niti jedna od sljedećih ponuda ne udovoljava kvalitetom traženim kriterijima, Grad Karlovac zadržava pravo ne odabrati upravitelja te ponoviti natječajnu proceduru.
4.4. Obavijest o donesenoj odluci o izboru upravitelja
Svi prijavitelji, čije su prijave ušle u postupak procjene, biti će obaviješteni o donesenoj Odluci o izboru upravitelja Urbanog parka Hrvatskog doma. 
Prijavitelji čije prijave nisu ocjenjena kao najkvalitetnije, mogu u roku 8 dana od dana primitka pisane obavijesti o rezultatima natječaja izvršiti uvid u zbrinu ocjenu samo njihove prijave, uz pravo i obvezu Grada da zaštiti tajnost podataka o osobama koje su ocjenjivale prijavu. 
Rok za donošenje odluke po prigovoru je osam dana od dana primitka prigovora.
Prigovori se podnose Povjerenstvu za prigovore putem Upravnog odjela  za društvene djelatnosti u pisanom obliku, u roku od 8 radnih dana od dana dostave pisane obavijesti o rezultatima Natječaja, a odluku po prigovoru donosi Gradonačelnik Grada Karlovca na prijedlog Povjerenstva za prigovore.

Rok za donošenje odluke po prigovoru je osam dana od dana primitka prigovora.
5. POPIS NATJEČAJNE DOKUMENTACIJE
5.1. Obrasci  
1. Obrazac opisa modela upravljanja Urbanim parkom HD,
2. Obrazac izjave o partnerstvu,
3. Obrazac životopisa odgovorne osobe,
4. Obrazac izjave o financiranim projektima,
5. Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja, 
6. Obrazac provjere formalnih (administrativnih) uvjeta natječaja,
7. Obrazac ocjene kvalitete upravljanja Urbanim parkom HD,
8. Obrazac za opisni izvještaj, 
9. Obrazac za financijski izvještaj, 
10. Popis dokumenata i  priloga koje je potrebno priložiti uz prijavu.
Davatelj financijskih sredstava može po potrebi ove Upute za prijavitelje ispravljati, mijenjati i dopunjavati najkasnije osam dana prije isteka roka za podnošenje prijava, a sve promjene biti će objavljene na web stranici Grada Karlovca www.karlovac.hr.
Izmjene pojedinih uvjeta neće biti na štetu prijavitelja koji su već podnijeli urednu prijavu do dana objave ispravka, izmjene ili dopune te će se tim prijaviteljima dati mogućnost da svoju prijavu po potrebi i u primjerenom roku dopune i/ili izmijene.

Upute za prijavitelje
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